Поради вчителю-предметнику щодо проведення ДПА
 До проведення державної підсумкової атестації вчителю слід:
· вивчати з учнями весь матеріал навчального предмета, протягом квітня актуалізувати вже засвоєний програмовий матеріал;
· ознайомити учнів зі збірниками завдань з навчального предмета;
· поінформувати учнів про організаційні моменти проведення ДПА;
· проводити консультації за графіком; починати консультацію з повторення того програмового матеріалу, який учні засвоїли найгірше; для проведення консультацій підготувати, крім теоретичних матеріалів, практичні завдання; 
· напередодні ДПА нагадати учням час і місце проведення ДПА, підготувати робочі місця та навчальний кабінет, прибрати з  кабінету зайве, підготувати папір, запасні ручки тощо.
У день проведення ДПА вчителю необхідно: 

· за 40 хвилин  до початку проведення ДПА бути присутнім у навчальному кабінеті;
· перевірити готовність навчального кабінету, усунути допоміжні матеріали, підготувати місце для особистих речей учнів та членів атестаційної комісії;
· отримати матеріали для проведення ДПА;
· за 15 хвилин до початку ДПА запросити учнів до навчального кабінету;
· перевірити наявність учнів, зачитавши список класу з протоколу (тих учнів, які звільнені від ДПА за  хворобою та  які є переможцями обласних та Всеукраїнських олімпіад,  не вписувати в протокол). Відмітити відсутніх учнів, з'ясувати причини відсутності тих учнів, які не  з'явилися на атестацію.  Внести відповідні записи до протоколу.
Під час організаційної частини державної підсумкової атестації вчитель має:

· провести  вступну бесіду та інструктаж; нагадати, як заповнювати бланки відповідей та проштамповані аркуші; роз'яснити, у якому порядку виконувати завдання атестаційної роботи; вказати, скільки часу відведено на виконання атестаційної роботи; тривалість виконання атестаційної роботи слід записати на дошці; нагадати, де і коли можна ознайомитися з результатами державної підсумкової атестації; повідомити вимоги щодо поведінки учнів під час ДПА;
· роздати учням бланки з варіантами атестаційних завдань та проштамповані аркуші;
· запропонувати  учням перевірити  якість друку бланків; при виявленні вад на бланку слід звернутися до голови комісії;
· проставити номери варіантів у протокол.

Лише після цього вчитель-предметник може офіційно оголосити час початку та             закінчення державної підсумкової атестації, записавши це на дошці.
Під час державної підсумкової атестації вчителю необхідно:

- намагатися підтримувати учнів поглядом, усмішкою;
- контролювати дотримання процедури проведення ДПА;
- при порушенні учнем процедури  проведення державної підсумкової атестації звернутися до голови атестаційної комісії;.

- перерахувати роботи після того, як усі учні закінчили виконувати атестаційні завдання та здали бланк відповідей та аркуші з розширеним варіантом відповіді.
По закінченні ДПА:

- голова та члени атестаційної комісії  після відпочинку  мають приступити до перевірки робіт учнів;
· голові атестаційної комісії слід поставити підпис під відповідями учня, поданими на бланку та проштампованих аркушах;
· під час перевірки атестаційних робіт разом з вчителем-предметником має бути присутнім  член  атестаційної комісії.

· у кінці перевіреної роботи  повинна стояти  оцінка, підписи голови комісії та членів комісії ( першим із членів комісії після голови комісії підписує роботу вчитель-предметник, потім член комісії):

Голова комісії    підпис     П.І.Б.

Члени комісії:      підпис    П.І.Б.

                              підпис     П.І.Б.

· результати перевірки одразу фіксують у протоколі, який має підписати голова атестаційної комісії та члени комісії ( в протокол не заносяться прізвища учнів, яких рішенням педради звільнено від ДПА за хворобою або як переможців обласних та Всеукраїнських олімпіад.);
· звірити бали, виставлені на бланках відповідей ( проштампованих аркушах) із балами, виставленими у протоколі.

